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Kapsam: Tiim calisanlar, ziyaretgiler, ylikleniciler ve alt yikleniciler

1. Amag
Bu prosediir; Alpha Plus tesislerinde giivenligi, hesap verebilirligi ve is Saghgi ve Giivenligini (iSG) saglamak;
ayrica tesis kurallarina, Sorumlu is Davranisi Politikasina ve RJC Uygulama Kurallari 2024 gerekliliklerine

uyumu garanti altina almak amaciyla olusturulmustur.

Bu prosediir; Alpha Plus tesislerine giris veya ¢ikis yapan tim calisanlar, ziyaretgiler, yikleniciler ve alt
ylkleniciler icin gecerlidir.

2. Giris Kayit islemleri

2.1 Zorunlu Giris Kaydi: Tium calisanlar, ziyaretgiler, yiikleniciler ve alt yikleniciler; Alpha Plus tesislerine
girmeden 6nce giris kayit islemini tamamlamak zorundadir.

2.2 Giris Kayit Formu igerigi: Giris Kayit Formu (veya Cizelgesi) asagidaki bilgileri igerir:
e Ad, soyad ve iletisim bilgileri
e Firma adi, unvan ve bagl oldugu kurulus
e Ziyaret amaci (6rnegin; ziyaret, bakim, proje calismasi)
e  Giris tarihi ve saati
e Alpha Plus Saha Kurallari ve Glvenlik Talimatlarina atif

2.3 Dijital ve Fiziksel Kayitlar:

e Giris/cikis islemleri dijital sistemler ve/veya fiziksel kayit defterleri araciligiyla yaratalar.
e Her iki yontem de gecerli ve kontrol altinda kabul edilir.

3. Uyum Taahhidii

Formu imzalayan bireyler, asagidakileri okuduklarini, anladiklarini ve bunlara uymayi kabul ettiklerini beyan
ederler:

e Saha kurallari
e Saglik ve glivenlik gereklilikleri

e Sorumlu is Davranisi ilkeleri

imzalar; yasal, uyum ve denetim amaclari dogrultusunda saklanir.
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4. Erisim Kontrolii ve Kimliklendirme
4.1 Erisim Yetkisi:
e Erisim, yalnizca kayit isleminden ve saha kurallarinin kabul edilmesinden sonra verilir.
e Kisith alanlara yalnizca departman onayi ile erisilebilir.
e Yetkisiz erisim kesinlikle yasaktir.
4.2 Gegici Kimlik Kartlari:
e Ziyaretcilere ve yiklenicilere gecici kimlik kartlari verilir.
e Kartlar erisim seviyesini belirtir ve her zaman goriinir sekilde takilmalidir.
e Kartlar ¢ikista toplanir.

5. Saha Tanitimi ve Farkindalik

5.1 Saha Oryantasyonu: Tesisleri ilk kez ziyaret edenlere ve yiklenicilere saha tanitim brifingi verilir. Brifing
sunlari kapsar:

e Saha kurallari ve acil durum proseddrleri
e s saghgi ve giivenligi gereklilikleri
e Alpha Plus Sorumlu is Davranisi Politikasi
e lgili RIC standartlar

5.2 Bilgilendirme Materyalleri:

e Uygun oldugu durumlarda oryantasyon materyalleri, brosirler veya rehberler saglanir.
e Prosedirler ve politikalar yillik olarak gézden gegirilir ve yeniden iletilir.

6. Kayit Tutma ve Denetim Kontrolii
6.1 Veri Glivenligi:
Giris/cikis kayitlart:

e Glvenli dijital sistemlerde saklanir.
e Kontrollii alanlarda fiziksel olarak arsivlenir.

Erisim yalnizca yetkili personelle sinirhdir.
6.2 Denetim ve Uyum:
e Kayitlar, RJC uyumunun objektif kaniti olarak hizmet eder.

e Belgelerig ve dis denetimler sirasinda gézden gegirilir.
e Veri kaybini 6nlemek igin tim kayitlar glinlik olarak yedeklenir.
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7. Gikis Prosediirii

e Tesislerden ayrilan tim bireyler ¢ikis islemini tamamlamak zorundadir.
e  Gegcici kimlik kartlari iade edilmelidir.
e Herhangi bir olay, gézlem veya glivenlik endisesinin ¢ikis sirasinda bildirilmesi tesvik edilir.

8. Prosediiriin Amaglari
Bu prosediir sunlari amaglar:

e Calisan ve ziyaretci glivenligini korumak

e Etik, yasal ve RIC gerekliliklerine uyumu saglamak

e Saha erisimi ve hareketliligi Gizerinde kontroli stirdiirmek
e RJC COP 2024 denetimleri igin belgelenmis kanit saglamak
e Sorumlu ve seffaf is uygulamalarini tesvik etmek
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