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Kapsam: Tüm çalışanlar, ziyaretçiler, yükleniciler ve alt yükleniciler 

 

1. Amaç 

Bu prosedür; Alpha Plus tesislerinde güvenliği, hesap verebilirliği ve İş Sağlığı ve Güvenliğini (İSG) sağlamak; 
ayrıca tesis kurallarına, Sorumlu İş Davranışı Politikasına ve RJC Uygulama Kuralları 2024 gerekliliklerine 
uyumu garanti altına almak amacıyla oluşturulmuştur. 

Bu prosedür; Alpha Plus tesislerine giriş veya çıkış yapan tüm çalışanlar, ziyaretçiler, yükleniciler ve alt 
yükleniciler için geçerlidir. 

2. Giriş Kayıt İşlemleri 

2.1 Zorunlu Giriş Kaydı: Tüm çalışanlar, ziyaretçiler, yükleniciler ve alt yükleniciler; Alpha Plus tesislerine 
girmeden önce giriş kayıt işlemini tamamlamak zorundadır. 

2.2 Giriş Kayıt Formu İçeriği: Giriş Kayıt Formu (veya Çizelgesi) aşağıdaki bilgileri içerir: 

 Ad, soyad ve iletişim bilgileri  
 Firma adı, unvan ve bağlı olduğu kuruluş  
 Ziyaret amacı (örneğin; ziyaret, bakım, proje çalışması)  
 Giriş tarihi ve saati  
 Alpha Plus Saha Kuralları ve Güvenlik Talimatlarına atıf  

2.3 Dijital ve Fiziksel Kayıtlar:  

 Giriş/çıkış işlemleri dijital sistemler ve/veya fiziksel kayıt defterleri aracılığıyla yürütülür.  

 Her iki yöntem de geçerli ve kontrol altında kabul edilir. 

3. Uyum Taahhüdü 

Formu imzalayan bireyler, aşağıdakileri okuduklarını, anladıklarını ve bunlara uymayı kabul ettiklerini beyan 
ederler: 

 Saha kuralları  
 Sağlık ve güvenlik gereklilikleri  
 Sorumlu İş Davranışı ilkeleri  

İmzalar; yasal, uyum ve denetim amaçları doğrultusunda saklanır. 
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4. Erişim Kontrolü ve Kimliklendirme 

4.1 Erişim Yetkisi:  

 Erişim, yalnızca kayıt işleminden ve saha kurallarının kabul edilmesinden sonra verilir.  

 Kısıtlı alanlara yalnızca departman onayı ile erişilebilir.  

 Yetkisiz erişim kesinlikle yasaktır. 

4.2 Geçici Kimlik Kartları:  

 Ziyaretçilere ve yüklenicilere geçici kimlik kartları verilir.  

 Kartlar erişim seviyesini belirtir ve her zaman görünür şekilde takılmalıdır.  

 Kartlar çıkışta toplanır. 

5. Saha Tanıtımı ve Farkındalık 

5.1 Saha Oryantasyonu: Tesisleri ilk kez ziyaret edenlere ve yüklenicilere saha tanıtım brifingi verilir. Brifing 
şunları kapsar: 

 Saha kuralları ve acil durum prosedürleri  
 İş sağlığı ve güvenliği gereklilikleri  
 Alpha Plus Sorumlu İş Davranışı Politikası  
 İlgili RJC standartları  

5.2 Bilgilendirme Materyalleri:  

 Uygun olduğu durumlarda oryantasyon materyalleri, broşürler veya rehberler sağlanır.  

 Prosedürler ve politikalar yıllık olarak gözden geçirilir ve yeniden iletilir. 

6. Kayıt Tutma ve Denetim Kontrolü 

6.1 Veri Güvenliği:  

Giriş/çıkış kayıtları: 

 Güvenli dijital sistemlerde saklanır. 
 Kontrollü alanlarda fiziksel olarak arşivlenir. 

Erişim yalnızca yetkili personelle sınırlıdır.  

6.2 Denetim ve Uyum:  

 Kayıtlar, RJC uyumunun objektif kanıtı olarak hizmet eder.  

 Belgeler iç ve dış denetimler sırasında gözden geçirilir.  

 Veri kaybını önlemek için tüm kayıtlar günlük olarak yedeklenir. 
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7. Çıkış Prosedürü 

 Tesislerden ayrılan tüm bireyler çıkış işlemini tamamlamak zorundadır.  

 Geçici kimlik kartları iade edilmelidir.  

 Herhangi bir olay, gözlem veya güvenlik endişesinin çıkış sırasında bildirilmesi teşvik edilir. 

8. Prosedürün Amaçları 

Bu prosedür şunları amaçlar: 

 Çalışan ve ziyaretçi güvenliğini korumak  
 Etik, yasal ve RJC gerekliliklerine uyumu sağlamak  
 Saha erişimi ve hareketliliği üzerinde kontrolü sürdürmek  
 RJC COP 2024 denetimleri için belgelenmiş kanıt sağlamak  
 Sorumlu ve şeffaf iş uygulamalarını teşvik etmek  

 
 
 
 
 

GENEL MÜDÜR VE YÖNETİM KURULU TARAFINDAN ONAYLANMIŞTIR  
Alfa Metal Alaşım San. ve Tic. A.Ş.  

 

ALPHA PLUS YÖNETİM KURULU TARAFINDAN HAZIRLANMIŞ VE ONAYLANMIŞTIR 


